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(1)   

Agência Web Celesc 
  

Passo a passo 

Cadastro de Imobiliárias 
 

 

Explicação Captura de tela 

Minha Celesc - Agência Virtual - Google Chrome 

(2) Para acessar o 

login ou realizar um 
novo cadastro. 
Clique em  

  

 

 

Minha Celesc - Agência Virtual - Google Chrome 

  

Caso já possua 

cadastro, acesse por 
esse local. 
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(3) Utilize a barra 

lateral caso necessite 
realizar um novo 
cadastro. 
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Explicação Captura de tela 
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(4) Logo abaixo do 
login, clique em 

. 
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Nessa tela é 

necessário selecionar 
qual tipo de acesso 
deseja cadastrar. 

Segue as opções em 
destaque: 
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Logo abaixo, é 

possível verificar o 
restante das opções 
disponíveis. 
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Explicação Captura de tela 
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(5) Nesse exemplo 
será demonstrado o 

cadastro das 
Imobiliárias. 
Para ter acesso, 

clique em 
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O primeiro passo 
para iniciar o 

processo de registro 
é a identificação dos 

Dados Básicos. 
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(6) O campo 
CNPJ deverá ser 

preenchido. 
 

(7) O campo Razão 

Social deverá ser 
preenchido. 
 

(8) O campo Nome 
fantasia deverá ser 
preenchido. 
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(9) A verificação do 
preenchimento dos 

campos é feita em 
tempo real, conforme 
é possível observar 

na área destacada. 
  

Caso algum campo 

não esteja com o 
sinal de verificado, é 
necessário corrigir 

para dar sequência 
no cadastro. 
  

Após confirmação das 
informações, clique 
em 
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O segundo passo do 
cadastro é informar o 
Endereço da 

Imobiliária. 
 

 

Minha Celesc - Agência Virtual - Google Chrome 

(10) O campo CEP  é 
a primeira 

informação a ser 
preenchida. 
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Explicação Captura de tela 
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Após o 
preenchimento do 
campo CEP, a 

plataforma abrirá 
uma relação das ruas 
cadastradas naquele 

CEP informado. 
 

(11) Selecione o 

Logradouro 
correspondente ao 
endereço. 
  

Minha Celesc - Agência Virtual - Google Chrome 

(12) Na sequência, o 

campo Número  
deverá ser 
preenchido. 
 

  

 Caso o imóvel não 
possua número,  
 selecione o campo 

em destaque. 
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Campos opcionais 

para preenchimento 
caso necessário. 
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Explicação Captura de tela 
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Os campos Bairro, 
Cidade e Estado são 
preenchidos 

automaticamente. 
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Caso o endereço 

localizado não 
corresponda ao 
endereço desejado, 

favor não seguir com 
a solicitação e entrar 
em contato com o 

nosso atendimento. 
 

(13) Após o 

preenchimento e 
validação de todas as 
informações, clique 

em  
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O terceiro passo do 

cadastro é o 
preenchimento dos 
dados do 

Representante 
Legal. 
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Explicação Captura de tela 

Minha Celesc - Agência Virtual - Google Chrome 

(14) O campo CPF  
deverá ser 

preenchido. 
 

(15) Na sequência, o 

campo Nome 
completo  deverá 
ser preenchido. 
 

(16) Por último, o 
campo Telefone 

celular  deverá ser 
preenchido. 
 

 

Minha Celesc - Agência Virtual - Google Chrome 

(17) Logo após o 
preenchimento de 

todas as informações 
solicitadas, clique em 
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O quarto passo para 
registro são os 
Dados Cadastrais 

do Representante 
Legal  
para criar o acesso 

do usuário. 
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Explicação Captura de tela 
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(18) O primeiro 
campo Endereço de 

e-mail  deverá ser 
preenchido com o e-
mail do representante 

legal. 
 

(19) O campo 

Confirmação do 
endereço de e-mail  
deverá ser 

preenchido. 
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(20) O campo Senha 

 deverá ser 
preenchido. 
 

  

Observe as regras 

obrigatórias para 
criação da senha. 
 

(21) O campo 
Confirmação de 
senha  deverá ser 

preenchido. 
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(22) Após a 
verificação de todos 

os campos, clique em 
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Explicação Captura de tela 
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O quinto passo para 
finalizar essa etapa 
do processo de 

cadastro de 
imobiliária é 
o Código de 

Segurança, para 
confirmar a 
identidade é 

necessário acessar o 
link enviado no e-
mail cadastrado. 
 

(23) Para enviar o 
link, clique em 
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(24) Essa é tela de 
confirmação do 

cadastro realizado 
com sucesso e a 
informação que está 

aguardando a 
validação do link 

enviado no e-mail 
para liberar o 
primeiro acesso. 
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Após liberação de 

acesso, esse será o 
próximo passo para 
finalizar o Cadastro 

de Imobiliária, o 
envio dos 
Documentos de 

Registro. 
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Explicação Captura de tela 
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Nesse local, segue 
algumas informações. 
 

(25) Carregue o 

documento referente 
a Foto do 

representante legal 
segurando o 
documento. 
 

(26) Carregue o 
documento referente 

ao Instrumento 
particular de 
convênio. 
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(27) Carregue o 
documento referente 
a Cópia do contrato 

social. 
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(28) Carregue o 
documento referente 
a  

Identidade e CPF 
dos diretores e 
representantes. 
 

(29) Carregue o 
documento referente 

a Cópia do cartão 
CNPJ. 
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Explicação Captura de tela 

Minha Celesc - Agência Virtual - Google Chrome 

(30) Carregue o 
documento referente 

ao CRECI. 
 

  

O campo Concluir só 
ficará habilitado após 

o carregamento de 
todos os documentos 
solicitados. 

Ps: Os documentos 
devem ser enviados 
individualizados e no 

local com a descrição 
correspondente ao 
arquivo. 
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(31) Após o 
carregamento de 

toda a documentação 
solicitada, clique em 

 

 
 

 

Minha Celesc - Agência Virtual - Google Chrome 

  

Mensagem de 
confirmação que os 
documentos foram 

gravados e enviados 
com sucesso para 
análise. 
 

 

 

 


